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NR. _ f9F  120.12.2022

ANUNT

Primaria comunei Valea Largd avand sediul in comuna Valea Largd, sat Valea Largd
nr.248, jud.Mures,CIF: 4375925, anuntd organizarea si desfasurarea concursului/examenului  de
promovare in grad profesional imediat superior pentru functionarii publici din cadrul institutiei, dupa
cum urmeaza:

Funtia publica pentru care se organizeaz concursul/examenul:

1. CONSILIER JURIDIC clasa I, grad profesional superior;
2. CONSILIER, clasa I grad profesional superior.

Compartimentele din care face parte functiile publice:

1.COMPARTIMENT JURIDIC;

2.COMPARTIMENT STARE CIVILA SI ASISTENTA SOCIALA.

Probele stabilite pentru concurs/examen :

I.Selectia dosarelor — in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor

II.Proba scrisa — se desfisoari in data de 26.01. 2023 ora 10.00 la sediul primdriei Valea
Larga, nr.248

IILInterviul — se desfisoard intr-un termen de maximum 5 zile lucrétoare de la sustinerea
probet scrise

Conditii de participare la concurs/examen:
1. s aibé cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care

promoveaza,
2. si fi obtinut cel putin calificativul «bine» la evaluarea anuald a performantelor
individuale in ultimii 2 ani calendaristici,

3. si nu aiba in cazierul administrativ o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile
Codului administrativ.

Dosarul de concurs:

Perioada de depunere a dosarului de concurs/examen: in termen de 20 de zile de la data
afigarii anuntului privind organizarea examenului sau concursului

Dosarul de concurs/examen contine in mod obligatoriu:

a) copie de pe carnetul de munca sau adeverinta eliberata de compartimentul de resurse

umane in vederea atestdrii vechimii in gradul profesional din care se promoveaza;

b) copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii 2
ani;

¢) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3. la HG nr.61 1/2008.



Bibliografia
pentru funetia de consilier juridic, grad profesional superior, Compartiment juridic
1. Constitutia RomAniei publicatd in Monitorul Oficial Partea I Nr.767/31.10.2003;
2. 0.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ;
3. Legea nr. 287/2009 privind Codul Civil;
4. Legea nr. 286/2009 privind Codul Penal.

Bibliografia
pentru functia de consilier, grad profesional superior, Compartiment stare civila si asistenta
sociala

1. Constitutia Roméniei publicatd tn Monitorul Oficial Partea I Nr.767/31.10.2003;
2. 0.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

3. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de Stare Civila;

4. Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei;

5. Legea nr. 217/2003 pentru prevenirea si combaterea violentei domestice.

ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI CONSILIER JURIDIC
Atributii:

+ reprezintd interesele institutiei in fafa instantelor de judecatd, precum i a altor autoritfi
jurisdictionale, pentru fiecare cauzi in parte consilierul juridic primeste imputerniciri scrise,

semnate de cétre primar;

. formuleaza actiuni, intAmpindri, cereri de interventie in litigiile in care Primaria si Consiliul
local Valea Larga sau Comisia locald pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd are

calitate procesuald;

- asigurd reprezentarea prin delegare a primarului i a Comisiei locale pentru stabilirea dreptului

de proprietate privat in fata instantelor judecitoresti, la primul grad de jurisdictie in limitele

competentei conferite prin lege. In conditiile in care nu se poate asigura reprezentarea, s¢ vor

trimite din timp la dosar toate actele necesare solufiondrii cauzelor;

- transmite propunerile Comisiei locale pentru stabilirea dreptului de proprictate privatd Valea
Larga in vederea validérii sau invalidarii acestora de citre Comisia Judeteand Mures, pentru

stabilirea dreptului de proprietate asupra terenurilor;

. intocmeste rispunsuri adreselor judecitoresti referitoare la aplicarea Legii fondului funciar in

vederea solufiondrii unor litigii;

«  {ine evidenta cauzelor pe rolul instantelor de judecatd in Registrul cauzelor, completeazi Opisul
cauzelor si condica de termene a acestora pentru litigiile in care Primiria, Consiliul local sau

Comisia locald pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd este parte in proces;

. acordd asistentd juridici pentru intocmirea corectd a contractelor ce se incheie la nivelul
primariei §i avizeaza contractele semnate de primarul comunei Valea Larga;

. intocmeste referatele prin care propune elaborarea dispoziiilor in ceea ce priveste majoririle

salariale si alte drepturi legale prevézute de legi;



+  acorda asistentd juridici primarului si personalului angajat in aparatul de specialitate al
primarului pe probleme legate de activitatea specifica a acestora;

- participa ca mediator sau expert in conditiile legii si ale regulamentului de functionare intern, la
rezolvarea conflictelor ce apar ca urmare a relatiilor de serviciy;

«  participd la sedinfele comisiilor de fond funciar, de retrocedare a imobilelor preluate In mod
abuziv in perioada 1945-1989, de licitatii si achiziii publice;

- solutioneazi in termenele previzute de lege petitiile repartizate de conducerea primériei,
comunicdnd rispunsurile compartimentuiui de informare si relaiile publice din cadrul
Compartimentului financiar contabil;

- participd la buna desfisurare a audientelor, urméreste solufionarca problemelor ridicate si
comunicii modul lor de solutionare;

. arhiveaza propriile acte, respectiv corespondenta, dosarele de la instantele de judecatd,
intocmind procesul-verbal pe care 1l predd la arhiva,

« Intocmeste toatd documentatia privind dosarul achizitiei publice conform Legii 98/2016 privind
achizitiile publice in timpul concediilor legale ale functionarului public titular ;

. Verifica situatiile de lucriri la contractele de achizifii publice;

. intocmeste documentatia necesara privind amenajarea teritoriului si urbanismului in timpul
concediilor legale ale functionarului public titular;

. verificd documentele care fac obiectul Vizei CFP si este responsabil de aplicarea acesteia
- in timpul concediilor legale ale secretarului general titular va indeplini atributiile acestuia;

- Indeplineste orice alte sarcini si atributii date in competenta sa potrivit dispozitiiilor legale.
ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI : CONSILIER - COMPARTIMENT
STARE CIVILA SI ASISTENTA SOCIALA.
Atributii asistenta sociala :

1. primeste si inregistreaza in registrul special, cererile repartizate spre solutionare, insotite de actele
doveditoare privind veniturile nete ale membrilor de familie i de declarafia pe propria raspundere,
depuse de solicitanti in sensul acorddrii Alocatiei pentru susfinerea familiei, in conformitate cu

prevederile Legii nr.277/2010, republicatd
7. efectucaza ancheta sociala in vederea deschiderii dreptului de ASF sau respingerii cererii, asuméndu-
51 rispunderea asupra continutului anchetel ;

3. respectarea  termenului  legal de  solufionare a  documentelor repartizate
4. inaintarea la termen a documentatici citre superiorii ierarhici, n vederea avizdrii §i aprobdril ;
5. acordarea gratuitdi de consultanta de specialitate in acest domeniu, persoanelor solicitante ;
6. respectarea programului de masuri pentru combaterea birocratiei in activitatea de relatii cu publicul ;
7. raspunde de intocmirea darilor de seamd statistice, din sfera de activitate a postului ocupat;
8. informeazi ori de cate ori este nevoie, superiorul ierarhic, asupra tuturor aspectelor din sfera sa de
activitate 51 propune mésurile ce se impun ;
9. respectarea competentei teritoriale si materiale privind intocmirea i cliberarea certificatelor si
adeverintelor din sfera sa de activitate ;



10. intocmeste, pe baza actelor doveditoare, documentatia necesara acorddrii dreptului la ASF, a
cuantumului si platii acestuia, si o inainteaza superiorului ierarhic, in vederea emiterii dispozitiei

corespunzitoare ;
11. solicitd, in termenul legal, titularilor de ASF documentele previzute de legislatia in vigoare pentru
mentinera ASF-ului,

12. respectarea termenului de declarare a datelor, precum si a centralizdrii acestora,
13. verificarea actelor doveditoare depuse de catre solicitanti, a veridicitatii, autenticitatii §i pertinentei
acestora ;
14. arhivarea documentelor produse la nivelul postului si predarea lor functionarului responsabil cu

arhiva centralizati a institutiei ;
15. informeaza ori de cate ori este nevoie, superiorul ierarhic, asupra tuturor aspectelor din sfera sa de
activitate si propune misurile ce se impun ;

16. asigurd identificarea la timp a fenomenelor negative, a deficientelor de gestionare a activitifii pe
care o desfisoard si ia mdsurile cu caracter preventiv pentru asigurarea bunului mers al activitatii
institutiei ;
17. propune suspedarea platii, modificarea cuantumului ASF-ului, incetarea dreptulu, schimbarea
titularului ajutorului social, in conditiile prevézute de lege ;
18.comunica in teren legal institutiilor abilitate datele statistice privind numérul titularilor privind
numirul alocatiilor si drepturile banesti aprobate cu acest titlu;
19.propune recuperarea sumelor incasate necuvenit, cu titlu de alocatie de sustinerea familiei, de la
beneficiar, sau, dupi caz, de la persoanele vinovate de efectuarea platii ;
20. asigura consilierea si instructajul annual pentru asistentil personali sau ori de cate ori este necesar,
in conformitate cu legislatia In vigoare
21. verificarea in teren in vederea redactirii anchetelor sociale pentru:ajutor social, alocaii de
sustinerea familiei, divoruri, minori infractori, persoane virstnice, alocatii suplimentare, amanarea sau
intreruperea executirii pedepsei condamnatilor care au probleme sociale, pentru curatorii sau tutorii
care au domiciliul in comuna Valea Larga la solicitarea altor autorititi si instituii, etc;
22. intocmeste rapoarte ori de cate ori este nevoie, in sfera sa de activitate, pe care o prezinta ,spre
analiza si dezbatere primarului;
23.primirea dosarelor In vederea obtinerii indemnizatiei pentru cresterea copilului pind la implinirea
acestuia a varstei de 1 an, 2 ani respectiv 3 ani
24 primirea dosarelor in vederea obtinerii alocatiei de stat pentru copii si a alocatiei nou-néscut;
25.eliberarea adeverintelor pentru obtinerea alocafiei de nou-nascut pentru mamele care au ndscut in
comuna Valea Larga si au domiciliul in alté localitate;
26.intocmeste, actualizeaza si tine la zi dosarul POAD;
27 intocmeste rapoarte ori de cate ori este necesar, in sfera sa de activitate, pe care o prezintd spre
analizi si dezbatere primarului;
28 indeplineste atributia previzutd la art.243 alin.(3) din O.U.G NR.57/2019 privind Codul
Administrativ
29.0pereazi in registrul Electoral fn conformitate cu Legea Nr.208/2015, republicati
30.intocmeste si tine evidenta dosarelor privind acordarea indemnizatiilor lunare perscanelor cu
handicap grav cu asistent personal
31.in timpul concediilor legale ale d-nei Filip Maria Alina consilier in asistenta sociald va indeplini
atributiile acestei in sfera de competentd  a asistentel  sociale,

Atributii stare civila :
fn conformitate cu prevederile art.10 din Anexa la H.G. Nr.64/2011:

a) intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nagtere, de cdsdtorie si de deces, in dublu
exemplar, §i elibereazi persoanelor fizice indreptitite certificate doveditoare privind actele si faptele de



stare civild Inregistrate;
b) inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in péstrare i trimite comuniciri de
mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila - exemplarul I sau, dupd caz, exemplarul II, in
conditiile prezentei metodologii;
¢) elibereaza gratuit, la cererea autoritaiilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare
civila, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarca prevederilor Legii
nr. 16/1996, cu modificarile si completirile ulterioare, precum si ale Legii nr. 677/2001, cu
modificdrile si completérile ulterioare;
d) elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civild, potrivit
modelului previzut in anexa nr. 9; dovezile cuprind, dupd caz, precizéri referitoare la menfiunile
existente pe marginea actului de stare civila;
¢) trimite structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P, la care este arondatd unitatea
administrativ - teritoriald, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civild sau a
modificarilor intervenite in statutul civil, comunicari nominale pentru nascutii vii, cetifeni roméni, ori
cu privire la modificarile intervenite In statutul civil al cetitenilor romani; actele de identitate ale
persoanelor decedate ori declaratiile din care rezultd ci persoanele decedate nu au avut act de identitate
se trimit la structura de evidentd a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. de ultimul loc de domiciliu;
f) trimite centrelor militare, pAna la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului, documentul de
evidenta militard aflat asupra cetifenilor incorporabili sau recrutilor, potrivit modelului previzut in
anexa nr. 10;
g) trimite structurilor de stare civild din cadrul S.P.C.L.E.P, la care este arondatd unitatea administrativ
- teritoriald, péna la data de 5 a lunii urmatoare, certificatele anulate la completare;
h) intocmeste buletine statistice de nastere, de casatorie si de deces, in conformitate cu normele
Institutului National de Statistica, pe care le trimit, pdna la data de 5 a lunii urmétoare inregistrérii, la
Directia Judeteana de Statistica sau a municipiuiui Bucuresti;
i) dispune miasurile necesare pastrarii registrelor si certificatelor de stare civild in condifii care si
asigure evitarea deterioririi sau a disparitiei acestora i asigurd spafiul necesar destinat desfasurarii
activitatii de stare civild;
j) atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pastreazd §i le arhiveazd in condifii de deplind securitate;
k) propune necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare §i cerneala
speciald, pentru anul urmator, gi it comunicd anual structurii de stare civild din cadrul S.P.C.J.E.P,,
1) reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copierea textului
din exemplarul existent, certificAnd exactitatea datelor inscrise prin semnare si aplicarea sigiliului gi
parafei,

m) primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativd §i documentele prezentate in
motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este arondata unitatea administrativ
- teritoriala,
n) primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificitile intervenite in striiindtate, in
statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume, precum si
documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteazd D.E.P.A.B.D., in vederea avizarii
inscrierii  mentiunilor  corespunzdtoare  sau, dupd caz, a  emiterii  aprobrii;
0) primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate din stréinitate,
insotite de actele ce le sustin, intocmeste referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de
transcriere pe care il inainteazd, impreund cu intreaga documentatie, in vederea avizirii prealabile de
cétre S.P.CJEP in coordonarea cdrora se afla;
p) primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueazi verificiri pentru stabilirea cu
exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor fnscrise pe acestea,
intocmeste documentatia §i referatul cu propunere de aprobare sau respingere §i le inainteazi




S.P.C.J.E.P, pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare
de cétre primarul unitétii administrativ - teritoriale competente;
q) primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare civild, intocmesc
documentatia si referatul prin care se propune primarului unitafii administrativ - teritoriale emiterca
dispozitiei de  aprobare  sau  respingere, cu  avizul  prealabil al S.P.C.LE.P;
r) Tnainteazi S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civild, in termen de 30 de zilc de la data
cand toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate toate mentiunile din registrul de
stare civild - exemplarul [;

Is) sesizeaza imediat S.PC.J.E.P./D.G.E.P.M.B., in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare
civild cu regim special.

In conformitate cu prevederile art.11 din Anexa la H.G.nr.64/2011:

a) elibereazi, la cererea persoanelor fizice Indreptatite, certificate care sd ateste componenta familiei,
necesare reintregirii familiei aflate in straindtate, potrivit modelelor prevazute in anexele nr. 11 i 12;
b) efectueazi verificiirile necesare avizirii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioara a actelor
de stare civild peniru cetdtenii roméni i persoanele fard cetdienie domiciliate in Romama,
¢) efectueaza verificari si intocmese referate cu propuneri in vederea avizarii de catre S.P.C.LE.P. a
cererilor de transcriere a certificatelot/extraselor de stare civila eliberate de autorititile straine. precum
si a cercrilor de rectificare a actelor de stare civila;
d) efectueazii verificari si intocmesc referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect anularea,
completarea, modificarea pe cale judecitoreasea a actelor de slare civila §i a menfiunilor existente pe
marginea acestora, declararea judecdtoreasca a disparitiel si a morfii uneci persoane, precum si
inregistrarca tardiva a nasterii:
e) inscriu in registrele de stare civila, de indati. mentiunile privind dobandirca, redobandirea sau
renuniarea la cetdfenia roménd, in baza comunicdrilor primite de la D.E.PA B.D. prin structura de stare
civilid din cadrul S.P.CJLE.P:

) efectueaza verificiri cu privire la cercrile de schimbare a numelui pe cale administrativa;
g) colaboreazd cu direcfiile de sandtate judetene si a municipiului Bucuresti si cu maternitifile pentru
prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fira acte de identitate asupra for sau a cdror identitate nu
este cunoscutd si a cazurilor de parasire a copiilor nou - niscuti si nelnregistrati la starca civild,

h) colaboreazi cu unitatile sanilare. Directia Generalid de Asistentd Sociald si Protectia Copilului,
denumita in continuare D.G.A.8.P.C., si reprezentantii serviciului public de asistentd sociald, denumit
in continuare S.P.A.S., si unititile de polifie, dupd caz, pentru cunoagterea permanentd a situafiei
numerice $i nominale a persoanelor cu situafie neclard pe linie de stare civila si de evidentd a
persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate, pand la rezolvarca ficcarni
caz in parte, precum si pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscutd,
i) transmite lunar la S.P.C.J.E.P. situatia indicatorilor specifici, potrivit modelului prevazut in anexa nr.
7

j) transmite semestrial la S.P.C.J.E.P. situatia césitoriilor mixte.

In conformitate cu prevederile Art. 134, art.135 si 137 din Anexa la H.G. nr.64/2011:

a) La primirea listelor cu C.N.P. precalculate, verificd dacd listele apartin locului de
atribuire  si  dacA acestea confin toate codurile cuprinse in secventa repartizatd.

b) indosariazi pe ani Listele cu CN.P. - uri precalculate, le inregistreazd in mod
obligatoriu si se pastreaza timp de 100 de ani,

¢) ia misuri de conservare si de asigurare a securitiii Listelor cu C.N.P. - uri precalculate

d) odati cu intocmirea actului de nastere si completarea buletinului statistic al actului de



nastere pentru "nascufi vii", extrage din lista cu C.N.P. precalculate primul C.N.P. liber, corespunzator
datei de nastere a persoanei si din grupa corespunzitoare sexului, care se va prelua integral in actul de
nastere, certificatul de nastere, buletinul statistic si comunicarea de nastere, pentru Inregistrarea in
RN.EP

¢) in dreptul CN.P. preluat din listd mentioneaza numdrul actului de nagtere i anul
inregistrarii; ~ C.N.P.  atribuit se  bareazi in listi cu o linie  orizontald

f) persoanelor previzute la lit.,,d,, 1i se atribuie C.N.P. numai dacd s-au néscut vii, chiar
daca la data Inregistrérii nasterii nu se mai aflau in viata.

g) atribuie C.N.P lin lista C-N-P-urilor precalculate cetitenilor roméni néscuti in strdindtate in
cazul transcrierii actului de nagtere indiferent daci este vorba despre un cetitean romén cu domiciliul in
tard sau despre un cetifean roman cu domiciliul in stréinétate.

in conformitate cu prevederile Anexei la H.G. nr.727/2013

a) inregistreaza cererille privind eliberarea extraselor multilingve in Registrul de intrare - iesire al
corespondentei.

b) atit la inregistrarea cererii ¢t si la eliberarea extrasului multilingv verifica identitatea persoanelor
care le-au solicitat pe baza documentelor prevazute la art.7 din Anexa la H.G nr.727/2013

¢) completeazi ( potrivit art. 12-14 din Anexa la H.G Nr.727/2013) ) si clibereazi solicitantului
extrasul multilingy in termen de maximum 30 de zile de la data depunerii cererii

d) tine gestiunea extraselor multilingve intr-un registru al carui model este stabilit In Anexei nr.5 din
Anexala H.G nr.727/2013

fn conformitate cu prevederile art.376-377 din Codul Civil

a) nregisrtreazé cererea de divort depusé de ambii sofi;

b) acord sotilor un termen de reflectie de 30 de zile;

¢) dupa expirarea termenului de reflectie, verifica dacd sofii stdruie sd divorteze si dacd, in acest sens,
consimtdmaéntul lor este liber si neviciat

d)daca sotii stiruie In divort, elibereazi certificatul de divort fard sd facd vreo mentiune cu privire la
culpa sotilor

¢) dispozitiile art. 383 alin. (1) si (3) le aplicd in mod corespunzitor. Daci sofii nu se infeleg asupra
numelui de familie pe care si il poarte dupd divort ori, in cazul previzut la art. 375 alin. (2), asupra
exercitirii in comun a drepturilor parintesti, emite o dispozitie de respingere a cererii de divort si
indruma sotii s4 se adreseze instantei de judecatd, potrivit prevederilor art. 374 din Codul Civil

f) dupd emiterea certificatului de divort, face cuvenita men{iune n actul de césétorie.

g) in cazul depunerii cererii la primiria in a cérei raza teritoriala sotii au avut ultima locuinti comund,
emite certificatul de divort §i inainteazi, de indatd, o copie certificatd de pe acesta la priméria locului
unde s-a incheiat casitoria, spre a se face mentiune 1n actul de césitorie.

In conformitate cu prevederile art.164 - 183 din Anexa H.G. nr.64/2011

a)constatd desfacerea cisitoriei, prin divort pe cale administrativé, daca sotii sunt de acord
cu divortul si nu au copii minori, nascuti din cisitoric sau adoptati.

b) inregistrarea cererile de divort pe cale administrativd separat n Registrul de intrare -



iesire al cererilor de divort, al cirui model este stabilit in anexa nr. 60. H.G nr.64/2011

¢) repartizeazd numerele de inregistrare in mod distinct faid de cele repartizate pentru alte
categorii de cereri.

d) tine evidenta certificatelor de divort eliberate intr-un registru al carui model este stabilit in
anexa nr. 61.

e) la depunerea cererii de divort, solicitd sotilor urmétoarele documente:

a) certificatele de nastere si cisdtorie ale sofilor, in original §i in copie;
b) documentele cu care se face dovada identitatii, in original i copie.

f) documentele previzute Ja alin. (1) trebuie insofite §i de o declaratie datd in fafa ofiferului de
stare civild, 1n situafia in care ultima locuintd comund declarata potrivit art. 166 alin. (3) lit. a) nu este
aceeasi cu domiciliul sau resedinta ambilor sofi inscris/a in actele de identitate.

g} verifica, in cazul cetdtenilor striini, ca certificatele de nagtere trebuie sa indeplineasca
cerintele de legalitate previzute in conventiile internafionale si tratatele incheiate intre Romaénia si
statele ai ciiror cetdfeni sunt. :

h) verifica, in cazul persoanelor care nu cunosc limba roménd, ca depunerea cereril de
divorf se face in prezenta unui traductor autorizat, iar in cazul persoanelor surdomute, a unui interpret,
incheindu-se in acest sens un proces - verbal, al cirui model este prezentat in anexa nr. 63.

i) Dupi confruntarea datelor din documentele prezentate conform alin. (1) si, dupd caz,
alin. (2) cu datele inscrise in cererea de divort, certifica pentru conformitate copiile depuse, cu exceptia
certificatului de casitorie, in cazul caruia se retine originalul.

§) Verifica valabilitatea documentelor cu care se face dovada identitatii solicitantilor atét la
momentul depunerii cererii, cat si la data eliberérii certificatului de divort.

k) inregistreazi cererea de divort in ziua in care a fost primitd si acordi sotilor un termen de
130 de zile calendaristice, calculate de la data depunerii cererii, peniru eventuala retragere a acestela.

1) numeroteaza dosarele de divorf in ordine cronologic, in ordinea primirii, pe ani
calendaristici.

m) la expirarea termenului de 30 de zile calendaristice, verifica dacd sotii stdruie sd
divorteze si daci, in acest sens, consimtamantul lor este liber si neviciat, solicitind sotilor o declaratie,
potrivit modelului stabilit in anexa nr. 64; in situatia in care ambii sofi sau numai unul dintre acestia
inteleg/intelege si renunte la divort, completeazd o declaragie, potrivit modelului stabilit in anexa nr.
65.

n) intocmeste un referat (potrivit modelului stabilit fn anexa nr.66) in cazul in care sotii nu
se prezintd impreund, dupa termenul de 30 de zile i claseaza dosarul de divort; referatul il arhiveazd la
dosarul de divort

0) claseaza Dosarul de divort 1n aceleasi conditii prevézute la alin. (n), in urmétoarele
cazuri:

- dacd ambii sofi sau numai unul dintre acestia Infeleg/inelege si renunte la divort, potrivit art. 171
alin. (2);

- dac, inainte de finalizarea procedurii de divort, unul dintre soti este pus sub interdictie;

- daci, inainte de finalizarea procedurii de divor, intervine nagterea unui copil;

- daci, inainte de finalizarea procedurii de divort, unul dintre soti a decedat, casatoria incetdnd prin
deces.

p) daca sunt intrunite conditiile previzute la art. 166 alin. (2) si alin. (3) lit. b) si la art. 171
alin. (1), constata desfacerea cdsitoriei prin acordul sofilor si elibereazi certificatul de divort, potrivit
modelului stabilit in anexa nr. 67, care va fi tnméanat fostilor soti intr-un termen maxim de 5 zile
lucratoare.

r) la data desfacerii cisatoriei, anuleaza cartea de identitate a fostului sof care isi schimbi



numele de familie prin divort, prin tdierea colfului in care se afld inscrisd perioada de valabilitate. In
cazul carfilor de identitate provizorii si buletinelor de identitate, anularea se face prin inscrierea

mentiunii "Desficut cdsdtoriacu.......... , inregistratd la numarul. . ... .. ... , prin Certificatul de
divortnr.......... din.......... al Primdriei .......... Jjudetul . ... ... Titularul va purta
numele de familie.......... Actul de identitate va fi preschimbat pand la datade. . ........ "

Termenul de preschimbare este de 15 zile.

s) certificatul de cisitorie retinut la dosarul de divort il transmite spre anulare primariei
emitente la data eliberarii certificatului de divorf.

§) inainte de eliberarea certificatului de divorf ca urmare a constatarii desfacerii casatoriei
prin acordul sotilor, solicitd, prin intermediul structurii de stare civild din cadrul directiei judefene de
evidenta a persoanelor, alocarea, din Registrul unic al certificatelor de divort, a numérului certificatului
de divort, care urmeazd a fi Inscris pe acesta.

t) in cazul in care, in urma solicitirii adresate, se constatd ci pentru acelasi divort s-a
alocat, din Registrul unic al certificatelor de divorf, numir de certificat la cererea unui alt ofifer de stare
civild sau a unui notar public, registrul va respinge solicitarea de inregistrare a certificatului de divort,

t) intocmeste Certificatul de divorf in 3 exemplare originale, din care doud se iInméneaza
partilor pe baza de semniturd pe cererea de divort §i in registrul de eviden{d a certificatelor de divor,
iar un exemplar riméne la dosarul de divort.

u) pe certificatul de divorf nu fnscrie mentiuni cu privire la motivele divorfului sau culpa
sotilor.

v) in caz de pierdere, distrugere sau furt al certificatului de divorf, elibereaza un duplicat,
conform cu originalul aflat in arhiva proprie, in baza cererii formulate de cétre unul dintre fostii sofi,
personal sau prin Tmputernicit cu procura speciald.

w) la eliberarea duplicatelor certificatelor de divort se mentioneaza in partea superioard
dreaptd menfiunea "DUPLICAT".

x) in situatia in care constati i nu sunt intrunite conditiile previizute de Codul familiei
pentru desfacerea casitoriei prin acordul pérgilor, intocmeste un referat, potrivit modelului stabilit in
anexa nr. 68, prin care propune respingerea cererii de divort si emiterea unei dispozitii de respingere de
céitre primar.

y) dupa emiterea certificatului de divory, inscrie de Indatd pe marginea actului de casatorie
urmétoarea menjiune: "Desfacut casitoria prin Certificatul de divorfnr......... .. din.......... al
Primériei .......... judetub .. ........ Fostul sof va purta numele de familie. . ........ , 1ar fosta
sotie numele de familie. . ........

z) In termen de maximum 10 zile de la Inscrierea mentiunii prevazute la alin.y), transmite:

a) comunicare de mentiune la exemplarul II al actului de casatorie si la actele
de nagtere ale fostilor soti;

b) copia certificatului de divort la structura de evidenté a persoanelor din cadrul
S.P.C.L.E.P de la domiciliul sotilor, in vederea Inregistriirii mentiunii in R.N.E.P.

Z1) in cazul cetifenilor striini, in acelasi termen stabilit la alin. (zI), transmite la
D.E.PA.B.D. extras pentru uz oficial de pe actul de césitorie, cu mentiunea de divort, insotit de copia
certificatului de divort.

72) In cazul in care cererea de divort se depune la priméria de la ultima locuinta comuna a
fostilor sofi, care nu are in péstrare actul de casétorie, transmite:

a) de indatd, copia certificatului de divorf la S.P.C.L.E.P. sau, dupd caz, la
priméria unitafii administrativ - teritoriale care are in péstrare actul de césdtorie, pentru inscrierea
mengiunii de divort;

b) in termen de maximum 10 zile, copia certificatului de divorf la structura de
evidentd a persoanelor din cadrul 8.P.C.L.E.P. de la domiciliul sofilor, in vederea inregistrérii mentiunii



in RIGE.P.

73) in cazul in care primeste copia certificatului de divort inscrie de indatd menfiunea
corespunzitoare in actul de casdtorie si, in termen de maximum 10 zile, transmite comunicare de
mentiune la exemplarul II al actului de césétorie, precum si la actele de nagstere ale fostilor soti.

74) Pe actele de nastere ale fostilor soti inscrie urmitoarea mentiune: "Desfacut cisitoria
prin Certificatul de divorfnr. . ........ 53y al Primériei. ......... sjudetl ; « « 5 « wowon v s
Dupd divor{ va purta numele de familie.

z5) in cazul in care completeazd gresit Certificatele de divor{ gresit se retrag in
vederea rectificarii. Dupi rectificare, se elibereaza certificatul de divorf conform rectificarii, iar
cel gresit completat il anuleaza.

76) clascazd la dosarul de divort Certificatele de divorf retrase si anulate

7z7) arhiveaza Dosarele de divort in ordinea numerelor de inregistrare, pe ani
calendaristici, §i se pastreaza in arhiva de stare civila 50 de ani, dupi care se predau la Arhivele
Nationale.

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs/examen: sediul Primariei
comunei Valea Largd, nr.248, jud.Mures, tel: 0265488112, fax: 0265488456, email:
valealarea@cimures.ro, persoana de contact: Mities, Gemina Juliana- secretar general al comunei
Valea Larga.




